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ZUSATZQUALIFIKATION

ZQ 4 Einkauf und Logistik
MODULZERTIFIKAT

THEORIETEIL PRAXISTEIL 20 Wo

ZQ 5 Marketing und Vertrieb
MODULZERTIFIKAT

THEORIETEIL PRAXISTEIL 20 Wo

ZQ 6 Personalwirtschaft
MODULZERTIFIKAT

THEORIETEIL PRAXISTEIL 20 Wo

ZQ 7 Assistenz und Sekretariat
MODULZERTIFIKAT

THEORIETEIL PRAXISTEIL 20 Wo

Moduleinheiten (individuell wählbar)

		  Zielstellung
Zusatzqualifikationen stellen ein strukturiertes Qualifizierungsangebot im Berufsbild der Kaufleute für Büromanagement dar und 
werden am Arbeitsmarkt stark nachgefragt. Wählen Sie daher aus unseren abgeschlossenen Moduleinheiten eine Zusatzqualifikation 
aus, die Ihr fachliches Profil erweitert und damit zur deutlichen Steigerung Ihrer beruflichen Attraktivität beiträgt.

ZQ 1 Auftragssteuerung und -koordination

ZQ 2 kaufmännische Steuerung und Kontrolle

ZQ 3 kaufmännische Abläufe in kleinen und 
mittleren Unternehmen

MODULZERTIFIKAT
THEORIETEIL PRAXISTEIL 20 Wo

MODULZERTIFIKAT
THEORIETEIL PRAXISTEIL 20 Wo

MODULZERTIFIKAT
THEORIETEIL PRAXISTEIL 20 Wo

Kaufmann
für Büromanagement 

(m/w/d)
berufsspezifische Qualifikation

092/2076/2021

START: individuell 
Wir beraten Sie gern.

Auch in Teilzeit 
möglich!

Zugangsvoraussetzungen
•	 Facharbeiterabschluss im genannten Beruf
•	 Förderzusage des zuständigen Kostenträgers
•	 Beratungsgespräch bei der ciT Zwickau GmbH

Förderung
Die Kosten für die Teilnahme an dieser Qualifizierung können von dem 
zuständigen Kostenträger (Jobcenter, Agentur für Arbeit, Rentenversicherung 
oder Berufsförderungsdienst der Bundeswehr) übernommen werden.

€


